Configurar un grupo de copia Google Workspace

MBO Business Pro

Presionar botdn derecho sobre el icono del programa MBO y seleccionar "Ejecutar como

administrador".

Seleccionar "Si".

Abrir

Abrir la ubicacion del archivo

Ejecutar como administrador
Solucionar problemnas de compatibilidad

Anclar a Inicio

Examinar con Microsoft Defender...

Anclar a la barra de tareas

Restaurar versiones anteriores

Envwiar a p

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Control de cuentas de usuario 4
;Quieres permitir que esta aplicacion de un
anunciante desconocido haga cambios en el
dispositivo?

SystemTraybd.exe

Editor: Desconocido
Origen del archivo: Unidad de disco duro en este equipo

Mostrar mds detalles

S MNe

Aparece la pantalla de login, donde se solicita Nombre de Usuario y Contrasena. Rellenar los campos.

Pulsar "OK".

A continuacion se muestra la ventana principal. Seleccionar "Grupo de Respaldos”.

Nombee Usuario

Grupo de Respaldos



6. Dentro de la ventana de "Grupo de Respaldo”, se muestran los grupos de respaldos existentes.

7. Pulsar "Agregar" para realizar la creacion del grupo de Respaldo.

Grupos de Respaldo

Ordenar por

Hora de creacidn u

8. Introducir el nombre del nuevo grupo de copia y seleccionar “Copia de seguridad de Google
Workspace” como tipo de configuracion.

9. Seleccionar el alcance de la copia: “Toda la organizacion” o “Este usuario de Google Gnicamente”.

Nota: La opcion de alcance de la copia de seguridad “Toda la organizacion” solo funcionara si se utiliza
una cuenta de administrador de Google Workspace. Si se selecciona “Este usuario de Google", sera
necesario introducir la direccion de correo electronico del usuario que se desea respaldar.

10. Marcar la casilla “Acceso a Internet a través de proxy” si es necesario.

11. Pulsar el boton “Prueba” para verificar la conexion.

Crear Grupo de Respaldo

Nombre

‘ Google WOrkspacd |

Tipo de Grupo de Respaldo

[3 Copia de seguridad de Google Workspace W

Alcance de la copia de seguridad
(®) Toda la organizacién

() Este usuario de Google solo

[ ] Acceso a Internet a traves de proxy

12. Seleccionar “Autorizar” para iniciar el proceso de autenticacion.

Haz clic en [Autorizar] y en la ventana emergente del navegador, inicia sesion en tu
cuenta de Google y concede permiso a esta aplicacién (si es necesario), copia y pega el
cédigo de autorizacidén en el cuadro de texto y presiona [OK] para completar la
autenticacion,

Autorizar -




Iniciar sesion en la cuenta de Google Workspace. Si hay varias cuentas activas, seleccionar la

cuenta deseada o usar otra cuenta.

= Support Mast
>

Selecciona una cuenta

& Usor otra cuenta

Conceder los permisos solicitados y pulsar “Continuar”.

Marcar la opcion “Seleccionar todo” y volver a pulsar “Continuar”.
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Copiar el codigo de autorizacion que se muestra en rojo.

Authorization Code for Google Workspace

4/0AVGZR1CXLUJ19£5YoxEIEALSEd_IrfUxBbcigjiHGrwW

Volver a MBO Manager, pegar el codigo de autorizacion y pulsar “Ok”.

En la ventana emergente del navegador, inicia sesidn en tu cuenta de
Google y concede permiso a esta aplicacion (sl es necesariol copla y pega
¢l codigo de autorizacidn en el cuadro de texto y presiona [OK] para

completar la autenticacion,
LUj19Z5YoxEIEALSEd IrTUxBBCIgHiHGAWUGASpYSEE KSIB;:-L.IHI.EJB":U‘;DWAI




18. Si la prueba finaliza correctamente, pulsar “Siguiente”.

19. En la ventana "Origen del Respaldo”, seleccionar los servicios de Google Workspace que se desean

incluir en la copia de seguridad y pulsar “Siguiente”.

Si ha utilizado una cuenta de administrador para iniciar sesion, podra seleccionar "Chat" como otro
servicio para hacer copias de seguridad, asi como seleccionar "Usuarios” especificos y "Unidades
Compartidas” para hacer copias de seguridad para el conjunto de copias de seguridad.

Origen del Respaldo

SR B ERDTHTAE i CATDELET O b5 G SETEE NACHT LA D000 O SEpuridad
Gmail
Unidad
Caleredang

Tarean

COnLETTYS

Reunitn

Uinidades Comgurtidas

LU L SR L S N S &
BELwQEODRT

Aptecar RTS8 oreiin O L (Ofd 04 TEgunidad
aft ]

20. Enla ventana “Programacion”, activar la opcion de programacion automatica y afadir un nuevo
horario.

Programacion

Ejecutar copia de seguridad programada para este grupo de respaldo
on C |

Programaciones existentes

Aﬁadir nueva programacion
ar

Siguiente




En la ventana “Destino”, se muestran dos tipos de destinos de respaldo que se pueden configurar:

Destino de respaldo tradicional/regular: Para los servicios basicos de Google (Gmail, Drive, Calendar,
etc.) se pueden realizar copias de seguridad utilizando los diferentes destinos que ofrece MBO
Manager: MBOCloudServer, unidad local/asignada, unidad de red, unidad extraible u otros
almacenamientos en la nube.

Destino de copia de nuevo documento (Google Drive): Para los archivos no binarios procedentes de
servicios como Google Docs, Sheets o Slides, la exportacion a otros formatos puede generar pérdidas
de informacion debido a las particularidades del editor de Google.

Estos dos destinos gestionan determinados datos respaldados de Google Workspace de forma
distinta, para facilitar la copia de seguridad sin pérdidas, debido a las limitaciones de la API de Google
Workspace.

‘ Sownce Google Drive
Google Clenta: Sis

il e st

Appegar

Destino de respaldo tradicional/regular

Pulsar “Anadir un nuevo destino de almacenamiento / conjunto de destino”.
Seleccionar el destino de almacenamiento deseado.
Pulsar “"Aceptar” para continuar con la configuracion.

Si se selecciona Local / Unidad asignada / Unidad de red / Unidad extraible:

Pulsar “Cambiar” para definir la ruta de almacenamiento de la copia de seguridad.
Pulsar “Prueba” para verificar los permisos de acceso.

Una vez finalizada la prueba, aparecera el mensaje “Prueba completada correctamente”.
Pulsar “"Aceptar” para continuar.

Nombre

Destinos de almacenamiento existentes
Almacenamiento de destino

+ Anadir un nuevo destino de aimacenamiente/ conjunto de destino
k= MBO Cloud Server "]

- MBO Cloud Server

g Local / Unidad asignada / Unidad de red / Unidad extraible
& Google Drive




Nombre

Local-1

Almacenamiento de destino

D Local / Unidad asignada / Unidad de red / Unidad extraible

Ruta (ingrese la direccién local / de red o haga clic en [Cambiar])

Cambiar

Prueba

Si se selecciona almacenamiento en la nube:

Seleccionar la opcion desde la pestana “Almacenamiento de destino”.

Pulsar “Prueba” para validar la cuenta.

Al finalizar la prueba, aparecera el mensaje “Prueba completada correctamente”.

Pulsar “Aceptar” para continuar.

Es posible anadir varios destinos de almacenamiento. Los datos de la copia de seguridad se cargaran
en todos los destinos seleccionados en el orden establecido.

Utilizar los iconos de flecha hacia arriba o hacia abajo para modificar el orden de prioridad de los
destinos.

Pulsar “Siguiente” para continuar.

IMPORTANTE:

Debajo de la configuracion de destinos de almacenamiento, existe una casilla denominada “Disable
backup Google Workspace documents by export”.

Si se marca esta casilla, MBO Manager no realizara copias de seguridad de archivos de servicios
limitados de Google (Docs, Sheets, Slides, etc.) mediante exportacion a otros formatos (.xIsx, .doc, etc.).
Por defecto, esta casilla no esta marcada, lo que permite exportar los archivos a otros formatos.

Sin embargo, este proceso puede implicar la pérdida de algunas caracteristicas propias de Google.

Desactivar la copia de seguridad de documentos de Google Workspace mediante exportacion

Nuevo documento de destino

Para los archivos no binarios procedentes de servicios como Google Docs, Sheets o Slides, la
exportacion a otros formatos puede generar pérdidas de informacion debido a las particularidades del
editor de Google.

Como alternativa, se puede utilizar una cuenta de Google Drive para compartir temporalmente estos
archivos y copiarlos de forma mas controlada.

Por defecto, la cuenta de Google Workspace utilizada para crear la configuracion de copia de seguridad
sera también la predeterminada para el “Nuevo documento de destino”.



En la seccion “Cuentas existentes”, pulsar “Agregar”.

Cuentas existentes

t Source Google Drive
Google Cuenta: Support Mast

Agregar

Recomendacion:
Aunque se puede utilizar la misma cuenta, es aconsejable usar una cuenta diferente de Google para
disponer de un destino independiente al origen y optimizar el espacio de almacenamiento disponible.

En la ventana “Destino de copia de documentos”, introducir un nombre para el destino de Google Drive.
El destino se establecera en Google Drive por defecto (no se puede modificar esta opcién).
Pulsar “Refrescar”.

Nombre

Source Google Drive
Destino

L Google Drive

Refrescar

Se abrira una ventana para seleccionar la cuenta de Google que se utilizara como destino.
Pulsar “Continuar”.

Copiar el codigo de autorizacion que aparece en rojo y pegarlo en la ventana de MBO Manager.
Una vez completada la prueba con éxito, pulsar “Aceptar”.

Si se desea crear una nueva cuenta para Google Drive, pulsar "Registrate en Google Drive".

Authorization Code for Google Drive

4/0AVGzR1B5bTjwGQSY3N6T|BkZnML5hUz000Vua8fu

Please copy and paste the above Authorization Code



22.Enlaventana “Encriptacion”, por defecto se habilita la opcion “Cifrar datos de respaldo”, utilizando
una clave de cifrado predefinida por el sistema que proporciona la maxima proteccion de los datos
respaldados.

23. Pulsar "Siguiente” una vez se haya revisado la configuracion.

Encriptacion

Cifrar datos de respaldo

On q

Tipe de encriptacidn

[

24. Si se ha habilitado la funcion de clave de cifrado, se mostrara una ventana emergente con tres
opciones:

a. "Mostrar clave de cifrado”: permite visualizar la clave, que por defecto esta oculta.

b. “Copiar al portapapeles”: permite copiar la clave para guardarla en un lugar seguro.
c. "Confirmar”: cierra la ventana y continda con la configuracion del conjunto de copia de seguridad.

25. Pulsar "Confirmar” una vez realizadas las acciones necesarias.

Besenmascarar clave de cifrade

Copiar al portapapeles ‘

26. La siguiente pantalla mostrara que la nueva configuracion de copia de seguridad de Google
Workspace se ha creado correctamente.

27.Pulsar "Realizar copia de seguridad ahora” para ejecutar la primera copia manual y verificar la

configuracion.
28. Pulsar "Cerrar” para volver a la pantalla principal de MBO Manager.

iFELICIDADES!

"Prueba Google Workspace" correctamente creado.

_ Ab.]

Se recomienda guardar la clave de cifrado en un lugar seguro, externo a MBO Manager, ya que su
pérdida impedira la restauracion de los datos cifrados.



Tras finalizar la configuracion del cifrado, se pueden ajustar parametros opcionales:
Cambiar el directorio temporal a una ubicacion con suficiente espacio libre que no sea la unidad C:

Ir a "Otros > Directorio temporal” y pulsar “Cambiar”.

ﬁ
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General Camblar
Origen | Eliminar archiv rales después del respalo

Programacion de Re...

Destino

Deduplicacion

Politica de Retencion

Configurar el tipo de compresion de las copias de seguridad:
e Sin compresion
e Normal
e Rapido (tamafo comprimido mayor de lo normal)
e Rapido con optimizacion para almacenamiento local (opcion predeterminada)

Selecciona el tipo de compresion

Rapido con optimizacién para local W

Sin compresion

Mormal

Rapido (Tamario comprimido mas grande de lo normal)

Rapido con optimizacién para local

Pulsar "Guardar” para aplicar todos los cambios y completar la configuracion del conjunto de copia
de seguridad.
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